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PORTARIA N° 8.833. DE 21 DE JANEIRO DE 2025.

Nomeia Agente de Contratagdo, Pregociro e
equipe de apoio para conduzir os atos das licitagoes
e contratagdes municipais derivadas da Lei
Complementar Municipal n° 14/2022 ¢ da Lei
Federal n° 14.133/2021.

O Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parand, no uso de suas atribuigoes
legais,

RESOLVE:

Art. 1° Designa-se a servidora Roselia Kriger Becker Pagani para exercer a fun¢fio de
Agente de Contratagio e de Pregoeiro(a) do Municipio de Capanema, a fim de conduzir os atos
das licitagdes e contratagdes municipais derivadas da Lei Complementar Municipal n® 14/2022
e da Lei Federal n® 14.133/2021.

§ 1° Designam-se os seguintes servidores como Agentes de Contratagdo Substitutos e
Pregoeiros Substitutos:

[ - Mara Daniele Gambetta;

[l - Gabriel Julio Alexandre Schuingel.

§ 2° Somente em licitagdes na modalidade pregdo o(a) agente responsavel pela condugido
do certame ¢ designado(a) pregoeiro(a).

Art. 2° Designam-se os seguintes agentes publicos para exercerem a fungdo de equipe de
apoio das licitagdes e contratagdes municipais derivadas da Lei Complementar Municipal n°
14/2022 e da Lei Federal n® 14.133/2021:

| - Mara Daniele Gambetta;

Il - Gabriel Julio Alexandre Schuingel.

Il - Eduardo Vinicius Horbach;

IV - Tarcis Henrique Sant Anna;

V - Jodo Antdonio Bazzanella Luft;

§ 1Y Os servidores mencionados nos incisos do caput deste artigo auxiliardo o(a) Agente
de Contratagdio e o(a) Pregoeiro(a) no desempenho de suas atribuigdes.

§ 2 Designam-se os seguintes agentes publicos para exercerem a fungdo de equipe de
apoio das licitagdes e contratagdes municipais derivadas da Lei Complementar Municipal n®
14/2022 ¢ da Lei Federal n° 14.133/2021, quando o objeto da contrata¢do se tratar de servigos
e obras de engenharia, como apoio técnico, caso necessario:

| - Amanda Pereira de Andrade;

I1 - Rubens Luis Rolando Souza.

Art, 3° Integram o rol de atribuigdes do(a) Agente de Contratag#io e do(a) Pregoeiro(a) a
tomada de decisdes, o acompanhamento do tramite da licitagdo, o impulsionamento do
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procedimento licitatério e a execu¢do de quaisquer outras atividades necessarias ao bom
andamento do certame até a homologagdo e das contratagdes diretas, incluindo a solicitagdo de
emissdo de pareceres técnicos e juridicos para subsidiar as suas decisdes.

§ 1° O(A) Agente de Contratag@io ou o(a) Pregoeiro(a) convocara os membros da equipe
de apoio quando necessario ¢ delegard as atribuigdes para o regular desenvolvimento das
licitagdes ¢ contratagGes municipais.

§ 2° O(A) Agente de Contratagdo ou o(a) Pregoeiro(a) convocard servidores publicos
efetivos, que possuam conhecimento téenico acerca do objeto da licitagdo para auxiliarem em
atos dos certames.

Art. 4° A presente portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposigdes contrarias, especialmente a Portaria n® 8.721/2023.

Gabinete do Prefeito Municipal de Capanema, Estado do Parand: Cidade da Rodovia ‘
Ecol6gica - Estrada Parque Caminho do Colono, ao dia 21 de janeiro de 2025.

Neiv essler
Prefeito Municipal

Publicado no DIOEM na data 25/07/24, Edi¢do 1490, Pagina(s) 3.
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SOLICITACAO DE ABERTURA DE PROCESSO DE CONTRATACAO

Ao(A) Sr.(a)
Chefe do Departamento de Contratagdes Publicas

Pelo presente instrumento solicitamos a abertura do processo de contratagdo, sujo objeto é:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE PREENCHIMENTO E ENVIO
DAS DECLARACOES DO SIOPS, SIOPE E SICONFI, COM ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS.

‘ Solicitamos ao Departamento de Contratagdes Plblicas que promova a instrugédo do processo, nos
termos da Lei Complementar Municipal n° 14, de 2022, realizando as diligéncias e os procedimentos
necessarios até a efetiva contratagio.

Os seguintes documentos vdo anexos a esta solicitagao:
1 - Termo de Referéncia (TR);

2 — Solicitagdo de orgamento;

3 - Orgamento.

Municipio de Capanema, Estado do Parana: Cidade da Rodovia Ecologica - Estrada Parque
Caminho do Colono, ao dia 26 de fevereiro de 2025.

Respeitosamente,

Secretdrio Municipal da Fazenda Publica
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“PROGRAMA COMPRAS CAPANEMA”
Lei Complementar Municipal n° 14/2022 (LCM 14/22)

1.1. ORGAO(S) PUBLICO(S) INTERESSADO(S)
1.1.1. Orgao gestor: Secretaria Municipal da Fazenda Publica — SEFAZ.
1.1.2. Orgios participantes: Secretaria Municipal da Saude e Secretaria Municipal da

Educacdo e Cultura — SEMEC.

1.2. RESPONSAVEL(EIS) PELO TERMO DE REFERENCIA E ANEXOS
1.2.1. Alecxandro Noll.

1.2.2. Mara Daniele Gambetta.

2.1. DA MODALIDADE DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.1.1. Indica-se a Dispensa de Licitacéo.

2.2. DA FORMA DA LICITACAO/CONTRATACAO
2.2.1. Nao Eletroénica.

-
i
o
|

v

J .
3.1. CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM SERVICOS DE
PREENCHIMENTO E ENVIO DAS DECLARACOES DO SIOPS, SIOPE E SICONFI,
COM ADOCAO DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS.

3.2. A escolha de um lote tinico de itens se refere tanto a padronizagdo das caracteristicas dos
servigos quanto a organizagdo estratégica da logistica administrativa. Ao definir que um tUnico
contratado serd responsavel por todo o lote, a administragdo busca garantir a uniformidade dos
servigos prestados, com uma especifica¢do clara e unica. Isso facilita o controle de qualidade e
logistica, reduz possiveis variagdes e garante que o servigo esteja em conformidade com as
exigéncias do contrato.

ATUALIZACAO ~ BIMESTRAL DO
SISTEMA DE INFORMACOES SOBRE

1 1069813 |ORCAMENTOS PUBLICOS X EM 6 UN 940,00 5.640,00
EDUCACAO (SIOPE) DO EXERCICIO DE
2025 E SEGUINTES.

ATUALIZAGAO BIMESTRAL DO
SISTEMA DE II\{FORMACC)ES SOBRE
2 | 069814 |ORCAMENTOS PUBLICOS EM SAUDE 6 820,00 4.920,00
(SIOPS) DO EXERCICIO DE 2025 E i
SEGUINTES.

Av. Governador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080, Centro - CEP: 85760-
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ATUALIZACAO MENSAL DO SISTEMA
DE INFORMACOES CONTABEIS E
FISCAIS DO  SETOR  PUBLICO
069815 |[BRASILEIRO (SICONFI) (1. Moddulo 12 UN 300,00 3.600,00
Declaragdes e MSC; 2. Modulo Analise Fiscal;
e 3. Mddulo Operagdes de Crédito) DO
EXERCICIO DE 2025 E SEGUINTES.

REGULARIZACAO DE INADIMPLENCIAS
DO SISTEMA DE INFORMACOES SOBRE
069816 |{ORCAMENTOS PUBLICOS =~ EM 2.500,00 | 2.500,00
EDUCACAO (SIOPE) DO EXERCICIO DE
2024.

REGULARIZACAO DE INADIMPLENCIAS
DO SISTEMA DE INFORMACOES SOBRE UN
ORCAMENTOS PUBLICOS EM SAUDE| | e B
(SIOPS) DO EXERCICIO DE 2024.

069817

REGULARIZACAO DE INADIMPLENCIAS
DE INFORMACOES CONTABEIS E @
FISCAIS DO SETOR  PUBLICO

BRASILEIRO (SICONFI_ o 350t L T R
RGF/RREO/MSC) DO EXERCICIO DE
2024,

069818

REGULARIZACAO DE INADIMPLENCIAS
DO SISTEMA DE ANALISE DA DIVIDA
PUBLICA, OPERACOES DE CREDITO E
GARANTIAS DA UNIAO, ESTADOS E
MUNICIPIOS (SADIPEM) DO
EXERCICIO DE 2023.

069819 1 UN 600,00 600,00

VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO 20.760,00

4.1. ESPECIFICACOES TECNICAS DO OBJETO DA CONTRATACAO
4.1.1. Com base nos dados orcamentdrios e financeiros do municipio, o Contratado se

responsabiliza pelos seguintes procedimentos:

4.1.2. PARA OSITENS 1,2.E 3:

4.1.2.1 Coleta e organizagdo de dados necessarios para o preenchimento das -
declaragdes do SIOPS, SIOPE e SICONFI do exercicio de 2025 e seguintes; ‘

4.1.2.2 Preenchimento e validagdo das declaragdes conforme as normas e orientagdes
dos respectivos sistemas;

4.1.2.3 Geragdo de arquivo e transmissdo das declaragdes dentro dos prazos
estabelecidos;

4.1.2.4 Resolugdo de criticas, se houver;

4.1.2.5 Acompanhamento dos prazos de cada sistema;

4.1.2.6 Suporte técnico e esclarecimento de duvidas relacionadas ao processo de
preenchimento e envio das declaragdes.

4.1.2.7 Havendo alguma inconsisténcia ou erro entre o arquivo exportado do sistema
financeiro e contabil do Municipio, a empresa devera langar os dados
manualmente no sistema da prestagdo de contas pertinente, com base nos
relatérios encaminhados.

4.1.3. PARA OSITENS4,5,.6 E 7:

v. Governador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080, Centro - CEP: 85760-000
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n.® 75.972.760/0001-60 — e-mail: alecx: )

Pagina: 2



0030067

Municipio de Capanema — Estado do Parana
Secretaria Municipal da Fazenda Publica - SEFAZ ‘
4.1.3.1 Coleta e organizagio de dados necessarios para o preenchimento das

declaragdes do SIOPS, SIOPE e SICONFI que constam pendentes do
exercicio de 2024 e SADIPEM que consta pendente do exercicio de 2023, e,
eventualmente, demais regularizacdes pendentes, caso for necessario.

4.1.3.2 Preenchimento e valida¢do das declaragdes conforme as normas e orientagdes
dos respectivos sistemas;

4.1.3.3 Geragdo de arquivo e transmissdo das declaragdes dentro dos prazos
estabelecidos;

4.1.3.4 Resolugdo de criticas, se houver;

4.1.3.5 Acompanhamento dos prazos de cada sistema;

4.1.3.6 Suporte técnico e esclarecimento de duvidas relacionadas ao processo de
preenchimento e envio das declaragdes.

4.1.3.7 Havendo alguma inconsisténcia ou erro entre o arquivo exportado do sistema
financeiro e contdbil do Municipio, a empresa devera langar os dados

' manualmente no sistema da prestagdo de contas pertinente, com base nos
relatorios encaminhados, observado o prazo limite para regularizagdo das
pendéncias.

4.1.4. Em relagdo ao item 4 - REGULARIZACAO DE INADIMPLENCIAS DO SISTEMA
DE INFORMAGOES SOBRE ORCAMENTOS PUBLICOS EM EDUCACAO
(SIOPE) DO EXERCICIO DE 2024, os servicos incluem a regularizagio de 3 (trés)
bimestres em atraso do exercicio de 2024, e demais regularizagdes pendentes, se for
necessario.

4.1.5. Em relagdo ao item 5 - REGULARIZACAO DE INADIMPLENCIAS DO SISTEMA
DE INFORMAGOES SOBRE ORCAMENTOS PUBLICOS EM SAUDE (SIOPS) DO
EXERCICIO DE 2024, os servicos incluem a regularizagio de 6 (seis) bimestres em
atraso do exercicio de 2024, e demais regularizac¢des pendentes, se for necessario.

. 4.1.6. Em relag:50~ ao item ’6 - REGULARIZACAO DE INADIMPLENCIAS DE
INFORMACOES CONTABEIS E FISCAIS DO SETOR PUBLICO BRASILEIRO
(SICONFI - RGF/RREO/MSC) DO EXERCICIO DE 2024, os servicos incluem a
regularizacao de:
a) 2 (dois) semestres em atraso do exercicio de 2024 das declaracdes de RGF;
b) 4 (quatro) bimestres em atraso do exercicio de 2024 das declaracdes de RREO;
c¢) Periodo de junho a dezembro em atraso do exercicio 2024 das declaragdes de

Matriz de Saldos Contabeis (MSC).

d) Demais regulariza¢des pendentes, se for necessario.

4.1.7. Em relagdo ao item 7 - REGULARIZACAO DE INADIMPLENCIAS DO SISTEMA DE
ANALISE DA DIVIDA PUBLICA, OPERACOES DE CREDITO E GARANTIAS DA
UNIAO, ESTADOS E MUNICIPIOS (SADIPEM) DO EXERCICIO DE 2023, os servigos
incluem a regularizacio em atraso do exercicio de 2023 (periodo anual), e demais
regularizacdes pendentes, se for necessario.

Av. Governador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080, Centro - CEP: 85760-000
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'5.1. CONDICOES |
5.1.1.

GERAIS:

Nio se aplica.

5.2. CONDICOES ESPECIFICAS DE EXECUCAO:

5.2.1.

A prestagdo dos servigos, por parte do Contratado, sera executada imediatamente, a
partir da publicag@o do instrumento contratual, conforme instru¢des da Fiscal Técnica
da Contratagdo, conforme os prazos de cada sistema pertinentes aos itens 1, 2 ¢ 3, ap0s
o encaminhamento de requerimento formal do Fiscal da Contratagdo ou do Secretéario
da pasta, o qual somente podera ser enviado posteriormente a emissdo da requisi¢do de
empenho e/ou da nota de empenho pelo setor competente.

5.2.2. O Contratado devera realizar as prestagdes de contas do SIOPS, SIOPE, SICONFI e

523,

SADIPEM, nos prazos previstos de cada sistema e legislagdo aplicavel, fazendo toda a
operacionalizagdo e transmissdo via sistema, utilizando login proprio, na forma de
acesso remoto, conexdo direta com o sistema de contabilidade do Municipio e sempre
que necessario, contatos via e-mail, WhatsApp e ferramentas afins.

O acesso ao Departamento de Contabilidade do Municipio sera para efetuar consultas,
emitir relatérios e ou demais rotinas que se fizerem necessdrias para o preenchimento,
fechamento, finalizagdo e envio/entrega das prestagdes de contas.

5.2.4. O Contratado devera, remotamente, auxiliar a Fiscal Técnica da Contratagdo no

5.2.5.

momento do envio/entrega das prestacdes de contas, com login e assinatura do
Secretario Municipal responsavel.

O servigo devera ser prestado sempre dentro do prazo de entrega dos mesmos,
incluidas as prorrogacdes legais dos orgéos oficiais.

5.2.6. O lancamento das informagdes de contas de que trata os itens 4, S, 6 e 7

6.1.1.

(regulariza¢io de pendéncias) devera ocorrer em, no maximo, 15 (quinze) dias
corridos apés a data de publicagio da Ata de Registro de Precos, pois ja se
encontram inadimplentes ou em prazo limite para as respectivas prestacdes de
contas.

GACOES GERAIS:
Aplicam-se as obrigagdes gerais do Contratado estabelecidas na minuta padrdo do
contrato administrativo e no Edital naquilo que ndo conflitarem com o descrito neste

Termo de Referéncia.

6.2. OBRIGACOES ESPECIFICAS:

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

O Contratado devera cumprir todas as obrigagdes constantes neste termo e firmadas na
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

O Contratado devera executar os servigos dentro dos prazos estipulados para cada
prestagdo de contas SIOPS, SIOPE, SICONFI e SADIPEM.

O Contratado devera realizar o preenchimento correto dos detalhamentos das
informagdes do SIOPS, SIOPE, SICONFI e¢ SADIPEM para a manutengdo da
fidedignidade das informagdes declaradas no sistema instituido para coleta,
recuperagdo, processamento, armazenamento, organizagdo, e disponibilizagdo de

Av. Goyernador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080, Centro - CEP: 85760-000
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informagdes referentes as receitas totais e as despesas especificas com satde,

educagdo, contdbeis e fiscais dos orgamentos publicos.

6.2.4. O Contratado deverd fornecer ao Contratante, sempre que solicitado, relatérios e

documentos que forem necessarios para conferéncias antes da assinatura e

homologagdo do SIOPS, SIOPE, SICONFI e SADIPEM.

O Contratado devera disponibilizar assessoria/suporte técnico remoto diariamente via

canal de chat, telefone, email, whatsapp, conforme horario de funcionamento da

prefeitura de Capanema/PR.

O Contratado dever4 ter conhecimento no sistema contabil utilizado na prefeitura de

Capanema/PR (Equiplano) e considerar a compatibilidade desse com seu sistema

proprio, caso o utilize, e, se necessario for, devera realizar o preenchimento das

informagdes de modo manual.

6.2.7. O Contratado devera manter absoluto sigilo sobre as informagdes obtidas ou colocadas

a sua disposi¢do.

O Contratado devera apresentar organizagdo técnica e administrativa que comprovem

sua condig@o de habilitada a cumprir com eficiéncia os trabalhos apresentados.

6.2.9. O Contratado devera realizar os trabalhos de acordo com as normas técnicas, em
estrita observancia as legislagdes federal, estadual e municipal, inclusive suas
atualizagdes, se houver.

6.2.10. O Contratado devera refazer, as suas expensas, os servigos executados com erro ou
imperfeigdo, salvo se decorrentes de informagdo errénea do Contratante.

6.2.11. O Contratado devera responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas, bem
como pelos impostos e taxas devidos aos orgdos federal, estadual e municipal, bem
como demais despesas decorrentes da proposta a ser apresentada.

6.2.12. Caso os sistemas SIOPE, SIOPS, SICONFI e SADIPEM venham a ser substituidos,
os servigos contratados estendem-se aos novos sistemas substitutos.

6.2.13. O Contratado devera comunicar, imediatamente, ao Fiscal Técnico da Contratagéo,
qualquer dificuldade ou problemas que dificulte ou inviabilize o preenchimento e
envio das declaragdes dentro do prazo.

6.2.5

6.2.6

6.2.8

. CONDICOES GERALIS:
7.1.1. Aplicam-se as condigdes gerais de gestdo e de fiscalizagdo estabelecidas na minuta

padrido do contrato administrativo aprovadas pela PGM.

7.2. CONDICOES ESPECIFICAS:

7.2.1. O Contratante exercera a fiscalizagdo dos servigos, por meio do(s) fiscal(is), de modo
assegurar o efetivo cumprimento da execugdo do objeto contratado, podendo ainda,
realizar a supervisdo das atividades desenvolvidas pelo Contratado, efetuando
avaliagd@o periddica da execugdo do objeto da contratagdo.

7.2.2. Os Fiscais Administrativos da contratagdo poderdo realizar vistoria in loco, nas
dependéncias do estabelecimento do Contratado, a qualquer momg¢nto, durante a
vigéncia da ata/contrato, bem como exigir a comprovagdo da natureza\e da qualidade
das mercadorias.

Av. Governador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080, Centro - CEP: 85760-000
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7.2.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

7.2.4. O 6rgdo podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que

devam ser cumpridas de imediato.

7.3. PREPOSTO
7.3.1. O Contratado designard formalmente o(s) preposto(s) da empresa, antes do inicio da

prestagdo dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a
execucdo do objeto contratado.

7.3.2. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a

manutengdo do preposto da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro
para o exercicio da atividade.

7.4. REUNIAO INICIAL
7.4.1. Apos a assinatura do Contrato e a designacdo dos Fiscal(is) da Contratagdo (caso ndo

tenham sido designados no TR), sera realizada a Reunido Inicial de alinhamento com
0 objetivo de nivelar os entendimentos acerca das condigdes estabelecidas no
Contrato, Termo de Referéncia e seus anexos, Edital, se houver, ¢ esclarecer possiveis
duvidas acerca da execugdo do objeto da contratagdo.

7.4.2. A reunido ocorrera em até 10 (dez) dias tteis da assinatura do Contrato, podendo ser

prorrogada a critério do Contratante.

7.4.3. A pauta desta reunido observard, pelo menos:

a) Presenga, fisica ou virtual, do representante legal do Contratado, que apresentara
o(s) seu(s) preposto(s);

b) Entrega, por parte do Contratado, do Termo de Compromisso e dos Termos de
ciéncia, se houver;

¢) esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de gestdo do
contrato;

d) Carta de apresentagdo do Preposto devera conter no minimo o nome completo e
CPF do funcionario da empresa designado para acompanhar a execucdo do contrato e
atuar como interlocutor principal junto ao Contratante, incumbido de receber,
diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas, legais e
administrativas referentes ao andamento contratual,

e) Apresentagdo das declaragdes/certificados do fabricante, se houver, comprovando
que o produto ofertado possui a garantia solicitada no termo de referéncia, se houver.

7.5. FISCALIZACAO
7.5.1. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) ou

pelos respectivos substitutos, nos termos do regulamento, observando-se, em especial,
as rotinas a seguir.

7.5.2. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado

(IMR), conforme previsto no disposto neste item.

IAP - INDICE DE ATENDIMENTO NO PRAZO

Tépico

\ Descricdo
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Finalidade

Medir o tempo de atraso na execugdo do objeto da contratagdo, de acordo com o disposto

neste TR .

Meta a cumprir

IAP igual ou superior a (90)%.

Instrumento de medi¢éo

Deve ser aferido por meio de ferramentas, procedimentos de amostragem ou outros

procedimentos de inspegdo.

Forma de E apurado pelos fiscais do contrato avaliando a quantidade atendida dentro do prazo em
acompanhamento relagdo a quantidade total atendida no periodo de referéncia.
Periodicidade Mensal

Mecanismo de Calculo

TAP =100 * (ZQtap / ZQtr)
Onde:
IAP = Indicador de atendimento aos prazos do servigo;

¥Qtap = Somatério do quantitativo atendido no prazo maximo estabelecido no TR com

fvEsen) previsdo de encerramento para o periodo de referéncia;
XQtr = Somatdrio do quantitativo total registrado com previsdo de encerramento para o
periodo de referéncia.
Obs1: Serdo utilizados dias corridos na medigéo.
Observagdes Obs2: Os dias com expediente parcial no orgdo/entidade serdo considerados como dias

corridos no computo do indicador.

Inicio de Vigéncia

A partir da assinatura do contrato.

Faixas de ajuste no

pagamento e Sangdes

1AP >= 90%: sem descontos sobre o valor da fatura mensal.

IAP >=80% e < 90%: 10% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
TIAP >=70% e < 80%: 20% de desconto sobre o valor da fatura mensal.
TAP < 70%: 30% de desconto sobre o valor da fatura mensal.

7.5.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:
a) ndo produzir os resultados acordados;
b) deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
¢) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug@o do objeto,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.5.4. A utilizagdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para
a avaliagdo da execugdo do objeto da contratag@o.

7.5.5. A Contratagdo sera gerida e fiscalizada pelo(s) seguinte(s) agente(s) publico(s):

FUNCAO SERVIDOR(A) CARGO PROVIMENTO | LOTACAO
Fiscal Técnico da Anais Ampessan Técnico de ’

Contratagéio Foquezatto Contabilidade Etotiyn REEAL

Fiscal p e
Administrativo da Anipls Alnpessan Tecmf:(.) de Efetiva SEFAZ
Foquezatto Contabilidade
Contratacdo
Gestor da Gabriel Julio Alexandre Analista de Efetivo \ SELOG
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Contratacdo Schuingel Contratagdes

7.5.6. Ao(s) Fiscal(is) Administrativo(s) da contratagdo incumbe(m) as seguintes

atribuicdes:

a) atestar, em documento habil, o fornecimento, a entrega ou a execugdo dos servigos;
b) confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos
no contrato ou na ata de registro de pregos;

¢) verificar se o prazo de fornecimento dos produtos ou de execugdo dos servigos,
especificagdes e quantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual ou na ata de registro de pregos;

d) comunicar ao gestor eventuais atrasos nos prazos de entrega e/ou execugdo do
objeto, bem como os pedidos de prorrogagdo, se for ocaso;

e¢) acompanhar e controlar, quando for o caso, o estoque de materiais de reposigéo,
destinado A execu¢do do objeto contratado/registrado, relativamente A. qualidade e
quantidade necessdrias e/ou previstas contratualmente/no registro;

f) observar que os funcionarios se apresentem uniformizados e/ou com cracha de
identificagdo quando estipulado em contrato/registro;

g) acompanhar a execugdo contratual ou da ata de registro de pregos, informando ao(a)
gestor(a) as ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento da obra, do
fornecimento ou da prestagdo do servigo, por meio do termo anexado a presente
instrugéo;

h) informar, em prazo habil no caso de haver necessidade de acréscimos ou supressdes
no objeto do contrato ao(a) gestor(a) do contrato/ata de registro de pregos;

i) emitir e controlar, periodicamente, as ordens de compras/servigos necessarias para a
execugdo do objeto contratado/registrado;

7.5.7. Cabe ao(s) Auxiliar(es) do(s) Fiscal(is) Administrativo(s) auxiliar(em) na emissdo

de requerimentos, notificagdes, comunicagdes, na fiscalizagdo e recebimento, sem
prejuizo da supervisdo e responsabilidade do(s) Fiscal(is).

7.5.8. Cabe ao(s) Fiscal(is) Técnico(s) da contratagdo:
a) a analise das questdes técnicas e a aferigdo dos documentos relativos A qualidade .

do objeto da contratagdo da respectiva area de atuagéo;
b) tomar ciéncia das ocorréncias que possam prejudicar o bom andamento do contrato,
na que tange As questdes técnicas do objeto.

7.5.9. Ao Gestor da Contratac¢io incumbe:

a) o controle dos prazos de vigéncia e execugdo da contratagdo;

b) o monitoramento ¢ a avaliagdo da atuagdo dos demais membros da equipe de
fiscalizagdo;

¢) a solicitagdo para atuagdo do(s) fiscal(is) técnico(s);

d) acompanhar as diligéncias de recebimento/medi¢cdes até o pagamento, para o
devido cumprimento das regras e prazos estipulados;

e) solicitar providéncias para o(s) Fiscal(is) Administrativo(s) e comissdo de
recebimento, se houver;

f) auxiliar na realizagdo das diligéncias necessArias para a escorreita execugdo do
objeto da contratag@o;
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g) Cabe ao Gestor da Contratagdo coordenar os trabalhos e procedimentos de

recebimento definitivo das Comissdes de Recebimentodccada Secretaria, devendo
observar os prazos legais e os prazos previstos neste instrumento;

h) Cabe ao Gestor da Contratagio, com apoio dos Fiscais Administrativos da
Contratagdo, encaminhar e acompanhar a documentagdo necessaria para a SEFAZ,
para liquidacgdo contabil até o pagamento.

7.5.10. O objeto da contratagdo fornecido/prestado pelo Contratado estard sujeito a
fiscalizago e controle de qualidade durante toda a vigéncia da contratagéo, de oficio
ou por requerimento, por meio da realizagdo de testes, avaliagdo de sua conformidade
com a especificagdo declarada ou das normas técnicas aplicaveis, respeitando-se o
contraditério e a ampla defesa.

7.5.11. O Municipio de Capanema podera contratar empresa especializada para a realizag@o
de testes e avaliagGes, a qualquer tempo, apos o fornecimento/prestagao.

7.5.12. Respeitado o contraditorio e a ampla defesa, constatando-se a inconformidade do
objeto da contratagdo, a empresa contratada sera responsavel pelo ressarcimento das
despesas relacionadas aos testes/avaliagdes realizados, sem prejuizo da apuragdo de
sua responsabilidade administrativa, civel e criminal.

)"8 s DICOES GERAIS ETO DA CONTRATA
8.1.1. Aplicam-se as condigdes gerais de recebimento estabelecidas na minuta padrdo do

contrato administrativo e no Edital naquilo que ndo conflitarem com o descrito neste
Termo de Referéncia.

8.2. CONDICOES ESPECIFICAS:
8.2.1. Mensalmente e bimestralmente, a Fiscal Técnica da Contrata¢do, deverd verificar se

todas as condigdes do presente TR e Contrato Administrativo estdo sendo observadas
pelo Contratado.

8.2.2. A Fiscal Técnica da Contratagdo devera atestar que o Contratado estd cumprindo com
suas obrigagdes, dentro dos prazos estipulados.

8.2.3. O Contratado devera apresentar a Fiscal Técnica da Contratagdo o relatério emitido do
Sistema de Informagdes sobre Requisitos Fiscais — CAUC em que conste a situagdo
“Comprovado” no envio das declaragdes enviadas.

8.2.4. Apés a inspecdo e eventuais regularizagdes de pendéncias, sera lavrado documento
formal, em 2 (duas) vias de igual teor e forma, ambas assinadas pela fiscalizagéo,
disponibilizando uma das vias ao Contratado.

8.2.5. A documentagdo formal de recebimento devera ser arquivada na Secretaria Municipal
da Fazenda Publica — SEFAZ.

9.1. CONDICOES GERAIS:
9.1.1. Aplicam-se as condigdes gerais de pagamento estabelecidas na minuta padrio do

Termo de Referéncia.

9.2. CONDICOES ESPECIFICAS:
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9.2.1. Em relagdo aos itens 1 e 2, os pagamentos serdo realizados bimestralmente, ap6s a

comprovagdo de envio/entrega das declaragdes enviadas no periodo de referéncia.
9.2.2. Em relagdo ao item 3, os pagamentos serdo realizados mensalmente, apds a
comprovagdo de envio/entrega das declaragdes enviadas no periodo de referéncia.
9.2.3. Em relagdo aos itens 4, 5, 6 ¢ 7, os pagamentos serdo realizados em parcela Unica,
apds a comprovagdo de envio/entrega de todas as declaragdes em atraso.

10.1. Os valores despendldos com a ‘presevr”ite contratac;ao ‘estio de acordo com o planejamento
orgamentario.
10.2. A dotagdo orcamentaria especifica sera indicada no Parecer Contabil.

ACAO

11.1. DA NECESSIDADE E DA ESCOLHA DO OBJETO:
11.1.1. A presente solicitagdo de abertura do processo de contratagdo visa a contratagdo de uma .

empresa especializada para a prestagdo de servigos de preenchimento e envio das
declaragdes referentes ao Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em Saude
(SIOPS), ao Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educagdo (SIOPE) e
ao Sistema de Informagdes Contébeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI).

11.1.2. A contratagdo de uma empresa especializada se faz necessaria devido a complexidade ¢ a
importdncia dos dados a serem preenchidos e enviados, bem como para garantir a
conformidade das informagGes com as exigéncias legais e regulatérias vigentes. Além
disso, a terceirizagdo deste servigo permitira uma maior eficiéncia e precisdo na entrega das
informagdes, bem como a redugdo de erros e retrabalhos, assegurando a transparéncia ¢ a
responsabilidade fiscal da Administragdo Municipal, evitando puni¢des como, por
exemplo, multas de 6rgdos de fiscalizagdo como o TCE-PR.

11.1.3. Pelo exposto, pede-se a instauragdo do processo de contratagdo em regime de urgéncia,
visto que o relatério CAUC consta inadimplente nestas obrigagdes, sendo que o reduzido
numero de pessoal apto ao objeto impossibilita 0 envio das informagdes e a regularizagéo
dentro dos prazos fixados pelos drgdos externos.

11.1.4. Ressalta-se que ndo existe nenhuma licitag@o vigente para a prestagdo dos servigos objeto .
dessa contratagdo, justificando, portanto, a presente contratagdo, bem como nédo houve a
prestagdo dos servigos objeto dessa contratagdo nos ultimos 24 (vinte e quatro) meses por
esta municipalidade, em atenc@o ao contido no art.32, inciso III da LCM 14/22.

11.2. DO PRECO:
11.2.1. Os valores maximos foram definidos em regra pelo menor preco do lote. Assim,

constata-se que foi empregada a metodologia autorizada pelo art. 38, § 2, da LCM
14/2022', j& que adotados em regra a forma unica no lote apenas com fornecedor

! Art. 38. No processo de contratagdo para aquisi¢io de bens e contratagio de servigos em geral, o valor estimado sera definido, em
regra, com base no melhor prego aferido por meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de forma combinada ou néo:

[]

§ 2° O menor prego aferido na pesquisa de pregos sera a metodologia prioritaria para a defini¢do do valor estimado do objeto da
contratagdo, nos termos do caput deste artigo, todavia, excepcionalmente, diante das peculiaridades do caso concreto e mediante
justificativa, podera ser utilizada outra metodologia)\como a média ou a mediana dos pregos obtidos.
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